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En el marco del buen diligenciamiento de actas y formatos de accidentes escolares, esta reunion se llena acabo de manera virtualmente y el acta no cuenta
con firmas de manera fisica.

La reunién se llevo a cabo mediante la herramienta teams a través se adjunta el enlace:
https://teams.microsoft.com/I/meetup-

join/19:meeting_YzY4N2ViMDYtZTI1zZC00YmIwWLTk4YktNDRKMDEXOWY1Y2Yx@thread.v2/0?context=%7B%22Tid%22:%22371179b5-c8a0-43be-8083-
95bab26bc650%22,%220id%22:%228243d53d-223b-426c-a31d-5a5175640720%22%7D

Objetivo: Socializar mediante una breve explicacidn, sobre temas relacionados con diligenciamiento de actas y formato de accidente escolar

Agenda:
- Socializacion y desarrollo de actas de reunion, fechas de entrega

- Diligenciamiento efectivo de actas y formato de accidentes escolares

Desarrollo de la Agenda:

Se da inicio a la reunién con un breve saludo de Karol Avila, donde realiza una breve observacion acerca de los informes que aln faltan por revisiéon o por
realizar los diferentes ajustes que se deben realizar, ya que se han presentado atrasos en su entrega, igualmente Liliana Rodriguez realiza aclaracion, ofrece
horarios disponibles para acercarse a la SED para socializacién y aclaracion de los mismos.

Karol Avila da paso a Marisol Paniagua para socializacion de temas sobre diligenciamiento de actas, breve descripcion de cuando se deben utilizar este tipo
de formatos, el correcto diligenciamiento para que pueda ser avalado y que sea apoyo para las correspondientes evidencias.

Registro de asistencia, cuando se elaboran talleres, en los cuales se requiere la evidencia, se solicita el diligenciamiento de manera claray eficaz, se muestra
como novedad, formato de atencién de IED, Se realiza aclaracion frente a quien le corresponde la digitalizacién de manera completa del formato sobre
accidentes escolares, se hace claridad que corresponde a los orientadores o personas encargadas del cuerpo directivo.

Cabe aclarar que como promotoras de bienestar se debe realizar el formato correspondiente y acta donde se plasma la informacién de manera correcta sobre
la situacion o suceso ocasionado el dia de los hechos.
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Estos documentos sirven como soporte frente a diferentes situaciones que puedan requerir estos formatos. Se debe gestionar en para diligenciar de manera
correcta, se recuerda que el formato de accidentes escolares lo debe diligenciar el primer respondiente, nosotras como promotoras realizamos apoyo sobre
la respectiva ruta la cual hay que activar de manera inmediata cuando ocurre el suceso.

Liliana Rodriguez realiza una breve descripcién cuando suceden esos casos los cuales cabe aclarar siempre debe hacer acompafiamiento por un docente
desde el momento del suceso hasta el final de la ruta activa.

Liliana Rodriguez realiza una anotacion importante sobre el informe y su respectivo formato, tal cual esta en el instructivo, Maria Teresa realiza un aporte e
indica que fueron devueltos 50 informes por su incorrecto diligenciamiento, indica de manera especifica aspectos importantes tales como:

- Fecha de inicio-fecha de finalizacion
- Nombres Completos-Numero de contrato
- Seguir instrucciones por parte de la supervisora

Informa que, si no se realizan los ajustes, o el debido diligenciamiento esto es un reproceso y el no pago de honorarios por los atrasos ocasionados.
Maria Teresa Indica que va a revisar sobre posibles errores administrativos, sobre los cuales indica que hay asumir, e investigar para que no se sigan

presentando. Indica que realiza revisién de cada una de las promotoras donde no se registren errores y diferentes items a cumplir, revision y tramite para
generar el cargue a secop y radicar de manera efectiva los respectivos honorarios de cada una.

- Intervencién de diferentes compaferas sobre dudas, e inquietudes sobre el informe su entrega y proceso y subproceso que conlleva su revision y
posterior aprobacion, para subir a secop |l.

- Reporte de salud y aislamiento de incapacidad de promotoras de bienestar, realiza aclaracién a quien se debe realizar el reporte y el correo para
adjuntar la documentacién completa.
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